領域活化教學知能工作坊資料夾放入資料種類說明
依日前函示，以下需放入資料均需上傳至學校之學科網站！
（教育局規定往後活化教學相關資料將列入線上檢核為重點！）

※需放入資料：

1. 活化教學知能工作坊計畫(PLC計畫)
2. 領域8次共同備課行事曆

3. 活化教學～分組合作學習實施計畫 (103參與領域-國文.數學-可放)

4. 各次工作坊執行資料
(1)研習活動申請表 (若該次工作坊有申請研習可放)
(2)研習簽到表 
(3)會議紀錄
(4)成果報表 (含照片)
＊研習執行注意事項＊
1. 執行前：
(1) 確定研習場地
(2) 確定講師費是否足夠 (每學期，領域內購買物品或申請講師費，務必記帳)
(3) 繳交研習計劃 (研習前2週)
(4) 備妥講師鐘點費領據 (若有校外講師請先知會備妥轉帳銀行或郵局帳號)
(5) 備妥簽到表、會議紀錄、相機、研習海報或ppt…等報成果時需使用之物品
(6) 再次通知領域夥伴研習時間和地點。
2. 執行中：
(1) 請講師簽領據
(2) 請領域夥伴簽到
(3) 照相、會議紀錄…等 (報成果時需要)
3. 執行後：
(1) 繳交講師鐘點費領據予教務處(    )
(2) 整理並撰寫會議紀錄及成果報表
(3) 上傳本研習相關資料至活化教學網站(學科網站)
~上述資料空白表均可至學校「首頁>行政處室>教務處>檔案下載」下載~

本資料夾請於104/12/31繳回教務處 (務必同時上傳學科網站!)

上傳資料小撇步:若資料非電子檔時(例如手寫),可利用辦公室影印機掃描出電子檔!

