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臺北市立中山女子高級中學九十二學年度第二次教師甄選試務分工表
一、總　督　導：丁校長亞雯。

二、試務總幹事：陳主任偉泓。

三、複選巡場：羅主任幸娟、徐主任仁美。

四、筆試︰

(1) 考程表︰
	時間
	試場別
	科目
	准考證號碼
	監考
	地點
	巡場

	92年7月10日（星期四）
13:30～15:30
	第01場
	國文科
	1001-1034
	簡君玲
	三簡
	李組長彥龍

(報名人數 280 人)

	
	第02場
	英文科
	2001-2040
	張倚鳳
	三捷
	

	
	第03場
	英文科
	2041-2080
	秦豫敏
	三敏
	

	
	第04場
	英文科

物理科
	2081-2089

4001-4030
	廖敏能
	三慧
	

	
	第05場
	地理科
	3001-3040
	沈玲君
	三公
	

	
	第06場
	地理科
	3041-3055
	陳榮聲
	三正
	

	
	第07場
	生物科
	5001-5038
	許芳瑾
	三勤
	

	
	第08場
	公民/三民主義科
	6001-6034
	陳孟愷
	三樸
	


(2) 工作時程︰92年7月10日(星期四)至92年7月11日(星期五)

	時間
	項目
	地點
	負責處室
	負責人員

	7/10（四）

09:00～15:30
	入闈
	簡報室
	會題人員、教學組
	李彥龍、徐黎雯、王貴珠

	7/11（五）

08:30～12：00
	閱卷
	簡報室
	各學科、教學組
	各學科主席

	7/11（五）

13:00～15:00
	成績核算
	簡報室
	教學組
	王貴珠

	7/11（五）

17:00
	公布成績
	校門口、上網
	人事室
	


(3) 分工表︰

	工作項目
	工作說明
	負責處室
	工作人員
	備註

	命題
	· 國文、英文、物理、生物

· 公民/三民主義、地理
	學科主席

科召集人

教學組
	教學組
	7/9下班12:00前逕送陳主任偉泓

	場地事先整理
	· 請提前數天通知中山樓各班教室抽屜淨空、加強環境整潔、並督導檢查
	學務處
	學務主任

衛生組長
	7/9請學生打掃

	場地布置
	· 環境整潔再檢查

· 指路標擺放
	總務處
	庶務組長

工友1人
	總務處



	卷務
	· 7/9，12:00試題送交陳主任偉泓

· 7/10，09：00會題人員入闈

· 試卷送印、裝袋、密封

· 彌封製作

· 閱卷管理

· 安排監考、試場工作人員

· 請購便當、茶水
	教學組
	教務主任

教學組長

王貴珠

徐黎雯
	7/11（五）

08:30～12:00

簡報室閱卷

	表件繕打張貼
	· 座位表繕打
(一張貼於大門，一張貼於考場，一張併同試卷送監考人員)

· 7/10中午12:00前座位表及試場位置圖公布於校門口公布欄

· 其他事項
	教務處
	徐黎雯
	


五、複選︰92年7月13日(星期日)

(1) 教學演示與學科口試時程表︰如附表一

(2) 一般面試序號及時程表︰如附表二

(3) 分工表︰

	工作項目
	工作說明
	負責處室
	工作人員
	備註

	7月11日(星期五)

表件繕打張貼
	· 7/11下午17:00前教學演示、學科口試及一般面試場地配置圖公布於校門口公布欄

· 考場標示、演示時程表、一般面試序號表於考前一天完成標示張貼

· 考場相關文具準備(籤筒6個、序號牌、序號籤、手按鈴、馬錶等)

· 其他事項
	教務處
	徐黎雯

林澄美
	

	7月12日(星期六)

下午場地佈置
	· 中山樓試場教室佈置
	總務處
	庶務組

周述貴

鍾志雄
	考場配置請參考附圖一

	7月13日(星期日)

場地佈置
	· 開門、校園環境整潔

· 考場佈置後巡視

· 指路標擺放

· 午餐、茶水服務

· 考場佈置歸回原位
	總務處
	庶務組

鍾志雄
	

	7月13日(星期日)

報到
	· 應試人員於休息室

· (二禮教室)報到

· AM7:40起接受報到
	人事室
	羅幸娟主任

邱淑芬
	07:50抽序號籤

遲到者由學校代抽

	報到
	· 教學演示評審委員於7月13日上午8:10前到簡報室報到

· 一般口試委員於7月13日上午8:10前到簡報室報到

· 評分表
	教務處

人事室
	王貴珠
	人事室準備考生資料表每位評審一份，由負責報到人員發放，評審結束後，由各試場計時人員收回人事室

	出入口管制
	· 教學演示與一般面試場地管制

· 評審人員茶水服務
	各學科

教評會

教務處
	如附表三
	中山樓

	教學演示與
學科口試
	· 依時程表實施

· 08:15第一位抽演示題目
以後每隔25分鐘，下一位抽演示題
	各學科

教評會

教務處
	如附表三
	中山樓

	一般面試
	· 依序號及時程表實施
	教評會

教務處
	如附表三
	中山樓

	成績計算
	· 統計及覆核
	教務處
	
	

	7月14日(星期一)

教評會（13：30）
	· 審核錄取名單

· 評審人員代表列席報告評審情形
	人事室
	教評會
全體委員

羅幸娟主任
	簡報室

	公布成績

7月14日(星期一)（19：00）
	· 公告榜單
	人事室
	
	


附表一

	臺北市立中山女子高級中學

九十二學年度第二次教師甄選
【教學演示及學科口試時程表】



	區分
	預備時間
	教學演示及學科口試時間
	序號

	上

午
	08：15
	08：40～09：05
	1

	
	08：40
	09：05～09：30
	2

	
	09：05
	09：30～09：55
	3

	
	09：30
	09：55～10：20
	4

	
	09：55
	10：20～10：45
	5

	
	休息

	
	10：30
	10：55～11：20
	6

	
	10：55
	11：20～11：45
	7

	
	11：20
	11：45～12：20
	8

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註
	


1. 請教學演示評審委員於7月13日(星期日)上午8:10前到簡報室報到，並舉行評審會議。

2. 教學演示20分鐘，專業口試5分鐘，評審委員於各演示過程中，得視需要調整時間分配比率，惟總時間仍控制在25分鐘內完成。

3. 計時方式：開始按鈴一長聲，20分鐘到按鈴二短聲，25分鐘到按鈴三短聲。

附表二
	    科目面試

    時間

一般面試序號
	英文
	地理
	國文
	物理
	生物
	公民/三民主義

	教學演示序號
6
	08:50
	09:15
	09:35
	10:00
	11:55
	12:25

	
	3
	8
	12
	14
	34
	40

	教學演示序號
7
	08:55
	09:20
	
	
	
	

	
	4
	9
	
	
	
	

	教學演示序號
8
	09:00
	09:25
	
	
	
	

	
	5
	10
	
	
	
	

	教學演示序號
1
	10:15
	10:30
	09:40
	10:05
	11:30
	12:00

	
	17
	20
	13
	15
	29
	35

	教學演示序號
2
	10:20
	10:35
	10:45
	10:10
	11:35
	12:05

	
	18
	21
	23
	16
	30
	36

	教學演示序號
3
	10:25
	10:40
	10:50
	11:15
	11:40
	12:10

	
	19
	22
	24
	26
	31
	37

	教學演示序號
4
	08:40
	09:05
	10:55
	11:20
	11:45
	12:15

	
	1
	6
	25
	27
	32
	38

	教學演示序號
5
	08:45
	09:10
	09:30
	11:25
	11:50
	12:20

	
	2
	7
	11
	28
	33
	39


1. 每人5分鐘，請依照科目分配時間提前10分鐘準備。
2. 一般口試委員於7月13日（星期日）上午8:10於簡報室報到後，8:40開始口試。
3. 計時方式：開始按鈴一長聲，4分鐘到按鈴二短聲，5分鐘到按鈴三短聲。

附表三

臺北市立中山女子高級中學九十二學年度第二次教師甄選複選試務分工表

(一)工作分配表：

	　　　　　　　科目

　工作項目
	國文
	英文
	地理
	物理
	生物
	公民/

三民主義
	一般

面試

	1、抽定試教教材

2、試教課本收發

3、控制準備時間

4、通知上臺演示
	林從猷（計時）、
張千慧（引導）
	廖敏能（計時）、
陳榮聲（引導）
	芮德安（引導）

	1、演示時間控制

2、成績統計(收評分表)
	簡君玲
	張倚鳳
	沈玲君
	廖滿瑞
	許芳瑾
	陳孟愷
	秦豫敏（計時）


(二)二樓引導接待（李彥龍）到一樓抽籤場地帶演示老師到試場預備；帶演示完畢教師至面試報到等候室。

(三)樓梯出入口管制：【出口】（總務處工友鍾志雄）；【入口】（由抽籤場地人員林從猷負責）。

臺北市立中山女子高級中學九十二學年度第二次教師甄選複選考場位置圖
中山樓

	地理科演示場
	國文科演示場
	物理科演示場
	生物科演示場
	公民／主義演示場
	3F

	英文科演示場
	
	
	一般面試場
	一般面試報到等候
	2F

	
	準備室２

（物、生、公）
	7/13抽籤（教學演示試題）場地、準備室１(國、英、地)

（教務處）
	7/13報到處

（人事室）

抽序號（教務處）
	休息室
	1F
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