臺北市立大理高級中學學生考試請假補行考試補充規定

93.09.14高中課程發展委員會討論通過

                                                            93.09.15校務會議討論通過
一、依據：

（一）教育部93.5.17台參字第0930064984A號令修正「高級中學學生成績考查辦法」

（二）臺北市政府教育局93.8.3北市教二字第0933600300號函「臺北市高級中學學生成績考查辦法補充規定參考原則」

二、本要點所稱考試為定期考查及學期成績不及格之補考。

三、凡本校學生因事、因公、因病、因親屬喪亡或特殊事故請假，不能參加定期考查或因重大事故無法參加學期成績不及格之補考者，其補行考試方式悉依本要點辦理。

四、請假方式：

（一）凡因公不能參加考試之學生，應由派遣單位將該案文件暨學生名單於考前會知教務處。

（二）凡因病、因親屬喪亡或特殊事故不能參加考試者，應於銷假日當天向教務處呈驗准假證明，申請補行考試，如逾期不作申請或自行貽誤既定考試者，不予另行補行考試。

（三）凡於定期考查期間提出手術或住院證明者為重病；請喪假者限二親等內；因特殊事故請假者，需會請生活輔導組、學務主任、教學組長及教務主任共同認定。

（四）凡因重大事故不能參加學期成績不及格之補考者，應於補考日起三天內向學務處提出證明，並依規定完成請假手續，經生活輔導組、學務主任、教學組長及教務主任共同認定後准予補行考試。
（五）學生請假事宜由學生事務處辦理，凡未依照規定手續請假者，一律不得以任何理由申請補行考試，缺考科目之成績以零分計算。

五、補行考試方式：

定期考查請假經學校准假者，參加補行考試依下列方式辦理：

（一）應於銷假日當天向教務處報到，由教務處安排參加補行考試，無故不參加補行考試者，缺考科目以零分計算。

（二）銷假日超過定期考查結束後五個上班日者，該次定期考查成績不併入學期成績計算，學期成績計算由任課教師調配日常考查及其他次定期考查佔分比例。缺考科目成績欄應以空白呈現。
六、補行考試成績計算：

（一）學生於定期考查時，因公、因重病、因親屬喪亡或特殊事故不能參加全部科目或部分科目之考查，報經學校核准給假者，准予補行考試，其成績按實得分數計算。

（二）非前項原因准假者，成績超過及格基準，以及格成績計算，未超過及格基準者，按實得分數計算。無故缺考者，不准補行考試，成績以零分計算。

七、本補充規定經九十三年九月十五日第二次校務會議通過，提請校長核定並報主管教育行政機關備查及公布實施，修正時亦同。
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