補救教學作業

	步驟
	作業流程
	參與單位
	注意事項或處理方式

	1
	領域回歸、電腦作業
	註冊組
	

	2
	準備各科成績不及格學生名單給各委員會代表參考
	註冊組
	

	3
	召開審查委員會
	註冊組
	

	4
	不及格學生名單給導師
	註冊組
	

	5
	寄發超過3各領域不及格學生成績給家長
	註冊組
	

	6
	補考學生名單編班
	註冊組
	

	7
	辦理補救教學事宜
	教學組、註冊組
	

	8
	辦理補救測驗(電腦閱卷)
	註冊組
	

	
	公告補考及格學生
	註冊組
	

	
	輸入補考學生成績資料
	註冊組
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


