電腦資訊教室安全檢核表

校名：  臺北市立百齡國民小學          查 核 日 期：___年___月__ _日
	項目
	項次
	 

安  全  檢  視  應  注  意  要  點
	執行
單位
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符  合
	待改進事項
	

	電腦資訊教室安全設備
	1
	設有專人管理
	資訊組
	 
	 
	 

	
	2
	訂定管理規則
	資訊組
	 
	 
	 

	
	3
	穩定安全的電源、電壓
	資訊組
	 
	 
	 

	
	4
	完善的防熱、防潮、防曬、防塵。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	5
	建立檢修容易，使用方便之網路。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	6
	有防範電腦病毒之措施。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	7
	注意消防安全
	資訊組
	 
	 
	 

	
	8
	有防盜設施
	資訊組
	 
	 
	 

	
	9
	各種軟體置放設有專用櫥櫃。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	10
	定期、不定期維修、檢查，並建立記錄。
	資訊組
	 
	 
	 

	電腦資訊教學安全工作執行
	1
	注意指導學生視力保健。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	2
	指導學生正確操作（開機、關機、輸出、輸入）
	資訊組
	 
	 
	 

	
	3
	注意防範電腦病毒。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	4
	指導學生尊重智慧財產觀念、合法使用軟體。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	5
	建立電腦教室借用記錄表。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	6
	注意硬體、軟體防潮，飲料、食物不得帶入。
	資訊組
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 


註：開學前（每學期）全面安全查核。
    承辦人：    
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