台北市立第一女子高級中學地理科95地理實察口頭報告、光碟與個人心得須知                                                 

活動設計：張聖翎

95地理實察口頭報告、光碟與個人心得須知

一、口頭報告須知
（一）各組口頭報告上台日期：如95-2地理實察作業通知表格中說明（亦可自行至網站上下載）
（二）各組報告時間：為15分鐘，每位同學均需上台。請把握時間，並請事先確認電子檔，如有檔案忘記攜帶或毀損的組別，請自行負責，不另進行補報告，口頭報告成績以0分計。
（三）口頭報告內容：請包括下列項目，

      1.說明貴組實察路線決定的過程與原因；

      2.說明本次考察的主題與目的；

      3.說明貴組考察當天的實際路線與成果；

      4.比較規劃與實際路線的差異並說明變更的原因；

      5.本次考察最大的收穫；

      6.本次考察最感謝的人、事、物；

      7.有獎徵答：請依據報告內容準備5-10題。





（四）上課講義內容：請自行印製全班同學與兩位老師一人一份，請包括下列項目，

      1.提供同學書寫班級、座號與姓名的地方；
      2.貴組的班級、組別、組員名單、考察主題；
      3.貴組實際的考察路線與景點地圖；
      4.重要景點的介紹：提供文字即可，照片部分可省略，照片可放在PPT中加以介紹即可；
      5.參考文獻：包括書籍資料、期刊論文、網路資料等類別，格式如下
· 文獻如為專書則文獻內各項排列次序為：作者姓名、年份、書名、出版地、出版社名稱、頁數。
實例：

劉金和(1994):臺灣地區教育與研究網路整體規畫研究，新竹:交通大學資訊管理研究所碩士論文，106頁。
· 文獻如為期刊論文則文獻內各項排列次序為：作者姓名、年份（年用西曆）、篇名、刊物名稱、卷數、號數及頁數。
實例：

盧嘉興（1959）：嘉義縣屬海岸線演變考，臺灣文獻，10（3）：27-34。

· 文獻如為網路資料則文獻內各項排列次序為：網頁名網址（搜尋時間）
實例：

教育部地理學科中心http://gis.tcgs.tc.edu.tw/resources/news.asp （951017）
      6.適宜的美工設計或其他需要補充說明的內容。
（五）回饋單：請自行印製全班同學與兩位老師一人一份，內容請各組自行設計並列入口頭報告評分項目。
（六）硬體設備部分：
1.請各班自行準備一台筆記型電腦，並於上課鐘響前，將所有報告組別的檔案存放完畢，並請設備股長協助將投影機開啟、布幕就定位。請各組及早將講義按照規定格式印製完成，當天報告的組別請於上課鐘響後，立即開始發放講義給同學一人一張，並按照各組時間進行報告。
2.請各組自行準備一台數位相機拍攝，以製作工作日誌之用。
（七）口頭報告評分表：
1.報告當天，兩位小老師請協助發下口頭報告評分表，並擔任計時的工作，並於報告前夕主動叮嚀同學預先備齊上課教具與詳閱報告計畫和須知。
2.各組進行口頭報告時，請班上同學針對評分表的內容進行評分（自己的組別不用評），並認真填寫評語欄，將作為一次地理作業成績。
3.全班報告完畢後，請兩位小老師協助收回評分表，並加以統計分數；各組分數出爐後，請將評分表交給老師批改。
4.評分表格式與評分項目：如下表所示，
高二     班 第       組的同學                 報告日期：2007/   /    
	評分項目
	報告表現
	成績

	口

頭

報

告
	上課講義的設計與內容（20％）
	□優  □佳  □多加油
	

	
	回饋單的設計與內容（10％）
	□優  □佳  □多加油
	

	
	PPT的製作品質與口頭報告內容（50％）
	□優  □佳  □多加油
	

	
	整體銜接的流暢度、組員合作程度與時間控制
（10％）
	□優  □佳  □多加油
	

	
	有獎徵答活動的設計（10％）
	□優  □佳  □多用心
	

	評語欄
	請針對該組表現詳細列點並具體說明，至少填寫五項：
  評論人：      號 姓名                   
	口頭報告總分
（請自行加總）

	
	
	


（八）備註
請各班小老師、各組組長確實做好提醒同學和組員的工作，準時繳交作業。如有任何疑問或困難，歡迎同學親自與組員們一起來辦公室跟老師做面對面的溝通。
二、光碟製作須知
	序號
	組別
	光碟檔案用
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組別編號

	
	
	

	1
	二和-1
	9512071

	2
	二和-2
	9512072

	3
	二和-3
	9512073

	4
	二和-4
	9512074

	5
	二和-5
	9512075

	6
	二和-6
	9512076

	7
	二平-1
	9512081

	8
	二平-2
	9512082

	9
	二平-3
	9512083

	10
	二平-4
	9512084

	11
	二平-5
	9512085

	12
	二平-6
	9512086

	13
	二誠-1
	9512101

	14
	二誠-2
	9512102

	15
	二誠-3
	9512103

	16
	二誠-4
	9512104

	17
	二誠-5
	9512105

	18
	二誠-6
	9512106

	19
	二莊-1
	9512261

	20
	二莊-2
	9512262

	21
	二莊-3
	9512263

	22
	二莊-4
	9512264

	23
	二莊-5
	9512265

	24
	二莊-6
	9512266


三、個人口頭報告心得與感想（將列為一次地理平時成績）
（一）格式：請自行撰寫並編輯成電子檔後，放置於全組的工作日誌中。

（二）內容：請依照下列表格內容填寫，（本表格請同學自行至教學平台下載複製後填寫）
	口頭報告的心得與感想

	分組報告職務
	我是高二     班     號 姓名            

工作分組是        股

	實際工作內容

（請列點說明，照實詳述）
	

	蒐集資料與排練的方式與過程

（請詳細列出方式、過程與結果）
	

	從事報告時面臨到最大的挑戰與採取解決的方式
	

	上台當天的過程與感想
	

	從事報告時

最大的收穫與最想感謝的人
	

	最想和本組組員說的心裡話
	

	給未來學妹的叮嚀與勉勵
	

	對全組表現的評價

（0-10分）
	我給     分
	對自己表現的評價

（0-10分）
	我給     分


（三）評分標準：
1.有完整的班級、座號與姓名資料：漏寫者將不予評分；

2.內容必須詳細有內容；

3.內容無漏寫：漏填一項扣10分；

4.未出現錯別字：一個錯別字扣1分。




請以此編號作為光碟中資料夾�的名稱


資料夾中請存放下列文件檔案：


手冊封面請命名為：notebookcover


手冊內容請命名為：notebook


上課講義請命名為：handout


回饋單請命名為：feedback


口頭報告PPT請命名為：verbalppt


工作日誌封面請命名為：workbookcover


工作日誌請命名為：workbook
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