臺北市立明德國民中學　　藝術與人文領域　　領域內教師輪值職務實施辦法
1、 依據：於領域教師會議中討論決議實施。

2、 內容：

A. 領域內所有教師由抽籤決定輪流順序。

B. 一經抽籤完成輪流順序之排定後不得任意更改，除有意願對調之雙方同意後告知領域召集人，由領域召集人統一公告領域內教師，更動或對調輪流順序以乙次為原則。
C. 領域內各項事務之安排以抽籤完成之輪流順序依序排定之。

D. 除遇重大變動或輪值一循環結束時，得重新抽籤決定輪流之順序。（惟遭遇重大變動欲重新抽籤時，得由召集人提出臨時領域教師會議，經投票決定超過半數以上同意時，得重新舉行抽籤決定輪流順序）

E. 輪流方式與細則：

i. 依照順序由（1）號開始輪起，輪值到最後一號為一循環結束。
ii. 每學期末領域教師會議舉行時，由現任召集人公告下任召集人。（輪流順序之下一位，若下一位之教師確實將擔任學校重要職務時，則與再次之教師先行擔任）

iii. 每學期初領域教師會議舉行時，由現任召集人排定並公告本學期內之所有教師所輪流之職務內容。

iv. 每學期領域教師會議舉行時，當學期擔任召集人之教師，須擔任每次領域教師研習會議之主席。

1. 領域內之所有教師輪流之職務內容排定方式：

2. 當學期擔任召集人之教師，必須負責於學期初領域教師研習會議舉行之前，排定本學期內之所有教師所輪流之職務內容，並於學期初領域教師會議舉行時公告。

3. 當學期擔任召集人之下一號教師，為第一次領域會議之會議記錄者，下二號教師，為第二次領域會議之會議記錄者，依此類推。

4. 校外研習視需要依科別分別依照輪流順序由召集人通知各該科教師參加。
5. 科會議記錄由該科教師輪流負責。
6. 代表參加校外研習請多帶一份研習資料回來,做為領域資料-----請交給科召集人收集彙整。
3、 領域內各科於學期末推選出各科負責人，各科相關事項由各科自行決定相關輪流措施。
4、 本實施辦法經領域教師會議中討論決議後實施，修改時亦同。
