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一、2688 專案系統使用綱要 

1.1 2688 專案增置教師人力與經費全國管考系統作業內容 

程序 作業功能 第一次登錄後作業 作業時機 

0 
修改帳號資料 

 

請修改密碼與建立 EMAIL 電

話等資料 

承辦人異動 

EMAIL 異動 

1 
補助經費 

 

功能調整學校端不需執行 由縣(市)政府撥補費用 

請與教育局(處)確認 

2 
增置教師人力資料庫 請建立貴校現聘用或曾聘用之

師資資料 

有合適候聘人選時 

3 
教師聘用資料維護 

 

請建立貴校現聘用教師之聘約

資料 

聘用教師資訊確認後 

4 
教師授課資料維護 請建立貴校現聘用教師之授課

資料 

聘用教師課表排定後 

調課/補課作法 

5 
教師每月薪資核算 

 
每月核算薪資 
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6 
教師所得總表 

 

 
供製發教師所得扣繳憑單參考 

7 
每月補助保費支出核算 

 
整併教師每月薪資核算 

8 
每月經費分析與填報確

認 

請預先開啟本功能 

了解專案費用撥補情行 

每月 10 日前填報上個月 

費用，支出未達 95% 請填註原

因。 

系統每月 11 日會再以 email 提

示[請務必登錄 email 資料] 

9 
資料還原 資料還原 錯刪/誤填資料時使用 

10 
行事曆設定 颱風/校慶等設定 設定假日/扣除節數 

 
最新消息 請注意最新消息 請注意最新消息 

 Q&A 
需要時查考 需要時查考 

 
相關法規 需要時查考 需要時查考 
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第一次作業必要項目：程序 0�2�3�4 

每月必要作業項目  ：程序 5�7�8 

臨時作業項目       : 行事曆設定、資料還原 

教育部國教司指導 

系統服務公司：飛資得系統科技股份有限公司 flytech.flysheet.com.tw 

專案服務電話：02-26589298#556       EMAIL：2688@flysheet.com.tw 
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1.2 系統登入系統登入系統登入系統登入  http://140.111.34.225 

歡迎進入本網站(教育部增置國小教師員額經費管制及人力運作網) 

請先輸入您的帳號/密碼. 

更改密碼請至修改登入帳號資料內做修正 

  

輸入帳號及密碼後及認證碼後,點選登入系統 
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1.3 更改密碼更改密碼更改密碼更改密碼 

  

1.每帳號下可建立多個 email 聯絡人，可點選右側 箭頭處 插入 按鈕 增加 email 帳號 

  可多個信箱收到系統訊息。 

2.系統預設每月 28 日與每月 11 日凌晨發填報提醒信函，您可以依據您的作業需設定該日期。

輸入密碼後按儲存, 

系統會提示系統已更新 
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二、教師人力資料庫 

2.1、增置教師人力資料庫 

       點選 增置教師人力資料庫 後可看見目前所有教師的姓名、專長及服務區域. 

       點選  可新增教師資料內容 

       點選 可檢視教師資料內容 

       點選 可修改教師資料內容 

       點選 可將此教師加入本校後聘名單  
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2.2 查詢/維護/新增教師資料庫： 

2.2.1 以姓名/身份證號查詢現有 增置教師人力資料庫  

2.2.2 以教師可服務區域及授課專長篩選教師清單，符合者  
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2.2.3 新增資料 

     建立將聘用教師基本資料，要先輸入正確的身份證號，系統如有該教師基本資料，可進行確認及修改 

2.2.4 修改教師基本資料：作業程序同 新增資料。  

 

1.選擇身份證件類
2.輸入身份證件號碼 英文字首要大寫 

3. 確定新增 

[繼續次頁資料] 



2.2.5 教師基本資料 

 
 

1. 輸入/維護教師聯絡資料與專長等 

2.  可建立多重資料 
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2.3 加入本校候聘名單  
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三、教師資料管理 

3.1 新增教師聘約新增教師聘約新增教師聘約新增教師聘約 

1. 由教師聘用名單維護 功能進入系統 

         2. 查詢/選擇要聘用的教師 

         3. 新增聘約資料新增聘約資料新增聘約資料新增聘約資料 
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3.2教師聘約資料維護 
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聘約資料必填欄位聘約資料必填欄位聘約資料必填欄位聘約資料必填欄位：：：： 

1. 約聘起始日期 2. 約聘結束日期 3. 聘用依據  4. 教師類別 5.薪資類別 6. 金額  7. 工作內容 

  

重點重點重點重點提示提示提示提示:  

1.  聘期不符會影響到鐘點費計算, 如有誤差可以重新維護聘期。 

2.  月薪日薪或鐘點費, 請輸入確定之金額[請以 數字 模式輸入]。 

3.  鐘點費依據教師開課類別不同. 如老師具有兩種[或以上]之鐘點費者。  

請另外建立不同筆聘約處理.。 

4. 有效之聘約(已有薪資資料)不可刪除，如要刪除錯誤之聘約，須先刪除與該聘約相關之鐘點費等資料。 

5. 同一位教師如要續聘可以直接編輯聘約，調整聘約期間即可續用，但課表要配合調整。 

6. 教師如已有薪資資料，修改聘約起始日不得晚於最早支薪日；聘約結束日不得早於最後支薪日。 

7. 如聘約與薪資資料不符，須先刪除錯誤薪資才可調整聘約。(參見 6. 之說明)
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3.3 教師授課資料維護 

3.3.1 點選 教師授課資料維護 可看見目前學校的教師姓名、身份證號及約聘起迄日期  

點選  可編輯教師的授課科目、班級與時段 

點選 可下載教師本月的授課簽到表 

   

      可同時下載多位教師課表 

可選擇所需 年度及月份 

可下載教師本月的 授課簽到表 

可編輯教師的授課科目、班級與時段 
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3.3.2 點選  可編輯教師的授課科目、班級與時段 

系統會開啟本週的課表，以 設定前往日期，快速到定要修改的日期。 

  重點提示重點提示重點提示重點提示：：：：1.設定 授課起始日授課起始日授課起始日授課起始日 授課結束日授課結束日授課結束日授課結束日，，，，可將該週課表可將該週課表可將該週課表可將該週課表    套用至全學期套用至全學期套用至全學期套用至全學期。。。。 

            2. 舊課表舊課表舊課表舊課表請保留  3. 臨時放假臨時放假臨時放假臨時放假[颱風等], 以行事曆設定行事曆設定行事曆設定行事曆設定 處理, 不須移除當天排課。 

 

   ** 如有補課在星期六的也會顯示出來，但不能於此表編修星期六的課，星期六的課只限透過  處理。 
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3.3.3 點選 可下載教師本月的授課簽到表 

 

  

提示： 

1. 新增國定假日/臨時假日(如颱風)

等，pdf 檔課/excel 檔課表該天會以紅

字表示學校可依需求下載 pdf 或 

excel 或 word 檔格式使用。 

 

2. 可同時下載多位教師課表，簡化作

業。 
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3.3.4 複製課表 

     如教師可沿用前學期(不同聘約)之課表，可先點選 

   1.   

   2. 點選要參考之 約聘時段 

   2.   

 

  3. 選擇該聘約之某天[某周]    

  4. 檢視課表內容   

 5. 確定後 點 複製 即可將該課表帶入。 

  6. 將該課表複製設定 授課起始日授課起始日授課起始日授課起始日 授課結束日授課結束日授課結束日授課結束日，，，，可將該週課表可將該週課表可將該週課表可將該週課表    套用至全學期套用至全學期套用至全學期套用至全學期。。。。 


