	教務重點工作標準作業流程

	編號
	A017
	工作項目
	校內多語文競賽作業流程

	依據
	臺北市國民小學多語文學藝競賽實施計劃

	會辦單位
	作業流程
	期程
	作業要領
	注意事項
	附件

	各處室


	

	寒假中

下學期期初

比賽前三週

比賽前一週  

活動結束後一週內

        
	依據教育局來文項目舉辦

每名學生至多報名二項

評審老師要遵守迴避原則

作文、寫字題目當場公佈


	比賽內容融入各項議題，結合訓、輔宣導活動

製作各項比賽評分表

製作評審老師聘書

提出評審老師課務處理原則簽呈


	













































































彙整成果資料





檢討會議





頒獎





計算成績並公佈





進行比賽





進行參賽選手抽籤





規畫比賽場地遴聘評審人員





彙整製作各項比賽學生名單





接受報名，審查參賽選手資格





檢視校內實施計劃並修正
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