保健行政各項工作檢核表
日期：  年  月  日

	項目
	項次
	工作檢核要點
	工作檢核（勾選）
	備註

	
	
	
	完成
	待辦
	略過
	

	保健計畫
	1
	保健工作實施計畫
	
	
	
	

	
	2
	保健親職教育推展
	
	
	
	

	健康管理
	1
	幼生健康檢查
	
	
	
	

	
	2
	幼生疾病防治宣導
	
	
	
	

	
	3
	學童團體平安保險業務
	
	
	
	

	餐點管理
	1
	餐點營養規劃
	
	
	
	

	
	2
	廚房衛生管理
	
	
	
	

	通報作業
	1
	早期療育服務
	
	
	
	

	
	2
	疫情通報
	
	
	
	

	設備維護
	1
	簽證申報作業
	
	
	
	

	
	2
	安全檢核
	
	
	
	

	安全管理
	1
	危機處理
	
	
	
	

	
	2
	防災演練
	
	
	
	

	重要紀錄
	




































































