範例2-11

臺北市○區○國民小學附設幼稚園教具管理辦法

一、目標：為妥善管理，易於使用，使其發揮最大教學功能，藉以增進幼生學習興趣，以達教學目標。

二、管理項目

	分  類  
	項       目
	備     註

	幼稚園購買之教具類
	益智、科學、音樂、遊戲、健康、語文等各領域之教具
	

	幼稚園購買之圖書
	圖書、錄音帶、錄影帶、幻燈片等
	

	自製教具類
	課程六大領域
	


三、實施辦法

（一）所有教具統一規劃，登錄編號。

（二）教師借用或歸還，請自行於『教具借用登記簿』登記。

（三）使用時請負責保管及修護，使用後請歸回原處。

（四）請指導幼生正確使用方法，發揮最大教學效用。

（五）每學期初、中、末各盤點一次並清潔、維修。

四、本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
