範例2-6
臺北市○區○國民小學附設幼稚園畢業典禮活動計畫

一、活動目標

1、呈現全園師生教學成果。

2、留存美好的幼稚園回憶。

3、展現親師生的感性情懷。

二、活動時間:○年○月○日（星期○）○午○時○分
三、活動對象:本園幼生、家長、教師。

四、活動經費:由本學年度學生活動費、材料費、餐點費項下支出。

五、活動內容:以遊藝會、作品展覽、茶會方式呈現。
七、活動地點:活動中心。

八、工作分配

園長：活動策劃、計畫擬訂、工作協調。
文書組教師：擬發通知單、海報設計。
教學組教師：攝影、活動資料彙集歸檔。
活動組教師及各班教師：協助場地布置、整理、節目籌劃。
總務組教師：相關物品、材料採購。
保育組教師：餐點安排。
警衛：環境安全維護。
九、本計畫陳校長核可後實施，修正時亦同。
