範例2-10
臺北市○區○國小附設幼稚園圖書借閱辦法
一、目標

（一）維繫圖書完善使用及管理。

（二）發展圖書館教育共享資訊。

（三）培養良好閱讀習慣及興趣。

二、分類

依使用對象分為教師用及幼兒用；依性質分為一般圖書及有聲圖書。

三、步驟

（一）查圖書之所屬類別。

（二）自行取書並在借書登記簿登錄書名、編號、借閱者、借出日期。

（三）借閱時間以四週為限。

（五）歸還時，請自行放置原處，並在借書登記簿填寫歸還日期。

四、書本請保持乾淨，如有破損請自行修補，若遺失請補購或依書價賠償。

五、尚未編列書目之新增圖書暫不借閱。

五、本辦法陳校長核可後實施，修正時亦同。
