親子活動-親子體能活動

1、本活動為全園性。

2、依據行事曆召開活動籌備會議。

3、擬訂活動計畫（範例4-1），會相關處室，陳報校長，核可後實施。

4、活動地點若是在戶外，需有雨天備案。

5、繪製海報、寄送邀請卡、分發通知單、撰寫新聞稿（範例4-2）等文宣工作。

6、布置場地，並做安全檢核。

7、現場器材準備，如攝錄影、音響設備、體能器材等。

8、活動結束後將器材用具等物歸原處。

9、召開工作檢討會。

10、辦理經費核銷，活動資料整理與建檔。

備註：若為園內活動性質，請參考本則
