範例4-4
臺北市○區○國民小學附設幼稚園親職講座實施計畫

1、 依據：本學期行事曆

2、 目的：為喚起家長對幼兒視力保健的重視及瞭解其保健方法，加強對幼兒視  

力保健的措施。

3、 時間：民92年10月4日（星期六）上午九時

4、 地點：本校活動中心三樓視聽教室

5、 演講主題：幼兒視力保健

6、 參加對象：本園幼生家長

7、 主講者：○醫院○醫師

8、 工作內容與職掌

	日  期
	項  目
	負責人
	備註

	92.09.26
	聯繫講座、實施計劃、

印發通知單
	○園長
	

	92.10.2
	海報設計、路標
	○教師
	

	92.10.3
	環境整理與布置
	全園教師
	總務處協助

	
	視聽設備、音樂帶
	○教師
	總務處協助

	
	聯繫講座
	○園長
	前一天需再次確定

	92.10.4
	簽到
	○教師
	

	
	錄音、紀錄
	○教師
	

	
	攝影
	○教師
	

	
	門禁管理
	○警衛
	

	
	主席致歡迎詞
	○校長
	

	
	場地收拾
	全園教師
	總務處協助

	92.10.8
	召開工作檢討會
	○園長
	

	
	資料整理存檔
	○教師
	


9、 經費：由本年相關費用下支應。

本計畫陳校長核可後實施，修正時亦同。
