經費運用-經費編列

1、 年度預算
依據會計室、總務處通知之期程，確定年度按班數編列額度，召開園內會議，商討編列需求，訂定計畫，填寫需求表，提送總務處彙整。

2、代收款
幼生註冊後，會同出納編列「代收款收入明細表」一式三份，會總務處及會計室，陳校長核示後，一份存會計室，一份存出納，一份自存。
2、 專案補助款

透過會議討論專案補助款申請計畫，計畫會總務處及會計室，陳請校長核可後報局。專案補助款依計畫執行後，應提出成果報告及照片，會總務處及會計室並備文報局。

