全園性教學活動-學校日

1、召開籌備會議，討論進行方式，擬訂實施計畫（範例2-4）

2、實施計畫知會相關處室，經校長核可後實施。

3、編列工作職掌和進度表，例如：場地布置、攝影、紀錄、邀請講座等。

4、若需支付專題演講鐘點費，至總務處預借零用金，再以簽領收據核銷。

5、印發家長通知單。

6、設計家長參與回饋表（範例2-5）。

7、請教師提供磁片，彙整影印各班班級經營及教學計畫內容。

8、當日活動流程參考

（1）園務簡介。

（2）課程說明或講座安排。

（3）班級經營及教學說明。

（4）親師意見交流。

9、相關資料彙整影印一份送交輔導室，統一彙整報局。

