教學資源-圖書及教學設備使用與管理

1、擬訂管理辦法（範例2-10，2-11）。

2、進行分類登記。

3、設計借用登記簿。

4、可徵求家長志工協助登記、管理或修整等工作。

5、將相關辦法陳校長核可後實施，修正亦同。

6、定期清點和補登錄。

7、學期結束，對協助之志工表揚並致贈感謝狀。
