防火管理自主檢查計畫

	檢查對象
	負責檢查人
	檢查內容
	實施次數

	防火避難設施
	職稱：
姓名：
楊七

	SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
依附件十自行檢查防火避難設施。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
避難出口、走廊、樓梯、陽臺、避難通道之檢查。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
防火門、防火鐵捲門、排煙口之檢查。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
防止縱火對策
1.
有無易形成能自由出入之死角之樓梯、
　　走廊，及物品之清除、整理之檢查。
2.
較少使用場所（儲藏室、雜物倉庫等）
　　之上鎖及整理狀況之檢查。
3.
防止外人任意進入建築物基地內之檢查
　　措施。
4.
窗戶、車庫、停車場內車輛之上鎖檢查
5.
旅客退房後之上鎖管理體制之檢查。
	每月至少檢查一次。

	使用火氣設備
	職稱：
主任
姓名：
王志強
	SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
依附件七自行檢查使用火氣設備。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
各項使用器具、燃料放置場等使用火氣場所之管理及檢查。
	同上。

	瓦斯設施
	職稱：
組長
姓名：
林強
	SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
依附件八自行檢查瓦斯設施。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
瓦斯器具、瓦斯配管（含橡皮管）、開關閥、可燃性氣體有滯留顧慮之天花板及地板面空間之檢查。
	同上。

	電器設施
	職稱：
副組長
姓名：
陳九
	SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
依附件九自行檢查電器設施。
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 14 \h
電氣配線、排風機、馬達、照明器具等之檢查。
	同上。


註：上述之檢查對象每各月應至少檢查一次以上。
