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臺北市立松山高級中學九十三學年度教師甄選工作程序表  93.06.15a修正
初選試務

一、監試會議：九十三年六月十三日（星期日）上午08：00於簡報室

二、考試時間：09：00~09：10 測驗說明   09：10~11：00正式考試
三、試場位置：
	國文
	301教室

	數學
	302教室

	物理
	303教室

	輔導一
	304教室

	輔導二
	305教室

	生物
	306教室


複選試務

壹、甄選工作委員會議及評審會議
時   間：九十三年六月十六日（星期三） 上午07：00
地   點：簡報室
人   員：全體甄選工作委員（林石得校長、謝新憲主任、曾世任組長）及評審委員（35人）
協調事項：一、評分標準。

                二、試場分配及時間配當。

                三、有關試務注意事項。
                註：1、評審會議記錄（陳麗秀組長）。

                    2、準備評審用筆，評審表格。

貳、試務工作流程
一、08:00〜08:10  報到及出場順序抽籤（賴敏英小姐，地點：大會議廳）

(一).參加複選之應試教師先至三樓大會議廳報到。

(二).逐一唱名，以確定應試教師是否到場。

(三).參加甄選教師注意事項說明。

(四).各科逐一抽籤，以決定出場順序。籤號確定後，請應試教師依抽中籤號立即填入「教學演示、面試順序表」，並領取識別證。

(五).將「教學演示、面試順序表」影印後送各試場相關委員每人乙份。未到場抽籤者，視為放棄抽籤權利，排定最後出場不得異議。

二、08:10〜08:15  引導應試教師至相關地點
(一).輔導科應試教師至電腦五，進行電腦實作（胡光月主任）。

(二).其餘應試教師至307休息區（賴敏英小姐），陪考親友自行至308陪考區。

三、8:15〜       電腦實作（輔導科）、教學演示及面試

輔導科電腦實作部份：

08:10〜08:20  預備

08:20〜08:50  實作（陳涵櫻老師及胡光月主任監試，胡光月主任計時）

08:50〜08:55  引導至307休息區（胡光月主任）
09:00〜       引導輔01至面試丙，輔導科諮商及面試開始，另引導即將接受諮商、面試之應試教師至演示準備區待命（吳秀鑾老師），時程如表五
教學演示部份：(一).各科序號一號開始抽題（洪玉鳩小姐）後，立即引導其進入各科演示準備區（場地及人員分配表如表一）。每人準備20分鐘後，再引導至各科演示區，進行演示（演示時程表如表二）。
(二).各科負責教學演示之引導人自演示準備區將應試教師帶入各科演示區後，立刻至休息區知會洪玉鳩小姐辦理該科抽題，並立即帶領應試之抽題教師至演示準備區準備。



註：(一).教學演示或面試結束者，均回休息區。

(二).應試教師抽題後、演示前，不得離開演示準備區。


參、分工

    一、各科教學演示區計時人員：

(一).教學演示二十分鐘。第十八分鐘按一聲響鈴提示尚餘兩分鐘時間，第二十分鐘按兩聲響鈴結束教學演示。

(二).擦黑板

(三).攜帶有秒針的手錶。

(四).教學演示結束後，點收公用物品並負責收回教學演示評分表。

二、面試區計時人員：

(一).面試時間十分鐘。第九分鐘按一聲響鈴提示尚餘一分鐘時間，第十分鐘按兩聲響鈴結束口試。

(二).攜帶有秒針的手錶。

(三).工作結束後，收回公共用品並負責收回口試評分表。

三、動線管制：（朱主任北基、陳國昭先生）

(一).統籌各科教學演示、面試試場之動線管制。

(二).禁止無關人員在試場附近逗留。

四、成績登錄、結算（柯合組長、朱玉華小姐）

五、其他（林主任滿榮、張組長美娟、徐春菊小姐、蔡嘉星先生、張春長、佘康熙小姐）

(一).安排並佈置演示教室與面試場所。

(二).製作試場位置圖及相關路線指標。

(三).各教室開放冷氣。

(四).準備茶水、開會場地以及發放餐點。

(五).各教學演示教室各準備一台單槍投影機、投影機

表二  教學演示時程（不含輔導科）表


籤號�
抽題時間（2’）


（休息區307）�
演示準備時間（20’）


（演示準備區306）�
演示時間（20’）


（各演示區）�
�
01�
08：15〜08：17�
08：17〜08：37�
08：37〜08：57�
�
02�
08：37〜08：39�
08：39〜08：59�
08：59〜09：19�
�
03�
08：59〜09：01�
09：01〜09：21�
09：21〜09：41�
�
04�
09：21〜09：23�
09：23〜09：43�
09：43〜10：03�
�
05�
09：43〜09：45�
09：45〜10：05�
10：05〜10：25�
�
休 息 十 分 鐘�
�
06�
10：15〜10：17�
10：17〜10：37�
10：37〜10：57�
�
07�
10：37〜10：39�
10：39〜10：59�
10：59〜11：19�
�
08�
10：59〜11：01�
11：01〜11：21�
11：21〜11：41�
�
09�
11：21〜11：23�
11：23〜11：43�
11：43〜12：03�
�
10�
11：43〜11：45�
11：45〜12：05�
12：05〜12：25�
�






面試部分：(一).國04及物04分別引導至面試甲及面試乙（場地及人員分配表如表三），開始面試。數04及生04分別引導至面試準備區，餘面試時程如表四，輔導科面試時程如表五。


(二).各面試試場之引導人將某科面試教師由面試準備區帶往面試試場後，立即至休息區引導下一位該科應試教師至面試準備區（面試出場順序請參考表四）





表四  面試時程（不含輔導科）表


籤號�
面試時間（10分鐘）�
備註�
�
國04


物04�
08：17〜08：27�
�
�
數04


生04�
08：27〜08：37�
�
�
國05


物05�
08：37〜08：47�
�
�
數05


生05�
08：47〜08：57�
�
�
國06


物06�
08：57〜09：07�
�
�
數06


生06�
09：07〜09：17�
�
�
國07


物07�
09：17〜09：27�
�
�
數07


生07�
09：27〜09：37�
�
�
國08


物08�
09：37〜09：47�
�
�
數08


生08�
09：47〜09：57�
�
�
休息十分鐘�
�
國01


物01�
10：07〜10：17�
�
�
數09


生01�
10：17〜10：27�
�
�
國02


物02�
10：27〜10：37�
�
�
數10


生02�
10：37〜10：47�
�
�
國03


物03�
10：47〜10：57�
�
�
數01


生03�
10：57〜11：07�
�
�
數02�
11：07〜11：17�
�
�
數03�
11：17〜11：27�
�
�






表一 教學演示場地、人員分配表


科目�
教室�
計時�
引導人�
�
國文�
301�
游靜湄�
佘康熙�
�
數學�
303�
孫任弘�
�
�
物理�
310�
王士秀�
林雯雯�
�
生物�
312�
王金鳳�
�
�
輔導�
305�
吳珮綺�
吳秀鑾�
�






表三 面試場地、人員分配表


 試場名稱�
教室�
科目�
引導人�
�
面試甲�
302�
國文�
高景忠�
�
�
�
數學�
�
�
面試乙�
311�
物理�
謝炳煌�
�
�
�
生物�
�
�
面試丙


（含諮商演練及面試）�
304�
輔導�
吳秀鑾（師）


林玟慧（生）


蕭翔仁計分�
�






表五  輔導科諮商演練、面試時程表


籤號�
諮商演練時間（15’）�
面試時間（15’）�
�
�
試場丙（304教室）�
�
01�
09：00〜09：15�
09：15〜09：30�
�
02�
09：30〜09：45�
09：45〜10：00�
�
03�
10：00〜10：15�
10：15〜10：30�
�
04�
10：30〜10：45�
10：45〜11：00�
�
05�
11：00〜11：15�
11：15〜11：30�
�
休 息 十 五分 鐘�
�
06�
11：45〜12：00�
12：00〜12：15�
�
07�
12：15〜12：30�
12：30〜12：45�
�
08�
12：45〜13：00�
13：00〜13：15�
�
09�
13：15〜13：30�
13：30〜13：45�
�
10�
13：45〜14：00�
14：00〜14：15�
�
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