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臺北市立松山高級中學九十二學年度第二學期註冊工作人員一覽表

一、註冊時間：九十三年二月十一日(星期三) 上午八時三十分起。        93.02.11
二、導師會報：九十三年二月十一日(星期三) 上午八時起。   地點 : 行政大樓三樓大會議廳
三、註冊地點：各班教室。

四、工作人員承辦事項：

	工作項目
	地 點
	工作人員
	
	工作項目
	地 點
	工作人員

	總 督 導
	校 長 室
	校    長
	
	發教科書本
	一樓

理化實驗室(二)
	陳 世 宗
陳 國 昭

葉 明 清

	各處室督導
	各 處 室
	各處室主任
	
	發 簿 本
	一樓

理化實驗室(一)
	黃 美 慧

	籌畫、協調

註 冊 工 作
	教 務 處
	王 樹 源
	
	1.辦理減免學雜費

2.收發註冊程序表

3.學生證 用印
	教 務 處
	董月芸(一)
朱玉華(二)

陳美利(三)

	註冊事務工作
	總 務 處
	張 美 娟
	
	收繳班聯會費

及刊物費
	學 務 處
	鄭秋華(一)
徐美錦(二)
范姜偉明(三)

	輔導班級註冊
	各班教室
	各班導師
	
	導師臨時請假

代辦註冊事項
	學 務 處
	李 明 威
柯  合

	驗繳費四聯   單註冊聯(淺黃色)
	總 務 處
	吳腊生(一)

李春雷(二)

張  靜(三)
	
	僑生保險
	學 務 處
	林 衛 國

	收繳簿本費
	總 務 處
	王金鳳（合作社）
	
	 1.辦理兵役檢查（收繳戶口名簿影本）

2.辦理外縣市學生住宿
	教 官 室
	儲 開 怡

	收繳教科書費
	健康中心窗口
	臺北銀行代收
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