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臺北市立松山高級中學九十二學年度第二學期班級註冊程序單

                            年級     班      93.02.11
	順

序
	內

容
	地

點
	應辦理項目及手續
	缺席或未繳或檢查未通

過學生的座號及姓名
	負責人員簽章

	一
	領

註

冊

資

料
	教

務

處
	1. 註冊協調會時由導師領取班級註冊資料袋。

2. 請將註冊時缺席學生名單陳列於右欄。
	
	導師簽章

	二
	繳

四

聯

單
	總

務

處
	副班長依座號次序收繳費四聯單註冊聯 (淺黃色)，送繳總務處出納組。
	
	     總 務 處

承辦人員核章

吳腊生(一)

李春雷(二)

張  靜(三)

	三
	領

簿

本
	一樓理

化

實

驗

室
	簿本費用每人新臺幣七十元整，二月十一日以班為單位至總務處(王金鳳小姐)繳交。(由學藝股長帶領三位同學至一樓理化實驗室(一)領簿本)
	
	     合 作 社
繳 費 章(王金鳳)
領簿本章(黃美慧)

	四
	領

教

科

書
	一樓理

化

實

驗

室
	總務股長統計購書份數，收繳有關費用，至健康中心窗口(臺北銀行代收)繳費，繳費後並派15位同學至一樓理化實驗室(二)領書。
	
	     繳 費 章



     領 書 章

	五
	服

儀

檢

查
	學

務

處
	1. 衛生股長至衛生組領取抹布及專用垃圾袋。

2. 服裝儀容檢查。（高一：二月十六日、星期一實施；高二：二月十七日、星期二實施；高三：二月十八日、星期三實施）
	
	     衛 生 組

	六
	繳

註

冊

程

序

單
	
教

務

處
	1. 班級辦妥上述各項後，本程序單請導師簽章。

班長將班上已辦妥2-5項後將本程序單及辦妥註冊程序之同學學生證(以班為單位按座號順序排列)送至教務處註冊組用印。
	按座號順序列出未交學生證者：
	導師簽章

註冊組簽章

	備

註
	1. 每一步驟均應持本程序單辦理，並請負責人員簽章。

2. 僑生自行到學務處(林衛國組長)辦理僑保。

3. 寒假作業由學藝股長收齊後，交至各班任課教師處。4.凡是73年次男同學，持『戶口名簿』正、影本，至教官室(儲開怡教官)辦理緩徵，無辦理緩徵以後發生兵役問題時應自行負責。『戶口名簿』正本驗後發還。


註冊附件-26

