99學年度資訊組 職務分配明細表

	
	詳細工作項目分配
	績效 重點

	4.彥綸
	 eq \o\ac(○,1).電腦教室〈二〉、 eq \o\ac(○,2).優學網維護。

 eq \o\ac(○,3).【資訊小尖兵】的管理與資料整理。
 eq \o\ac(○,4).維護幼稚園、一、二、三年級、行政之資訊設備、教師軟硬體問題、網路問題與該區財產盤點清查。

 eq \o\ac(○,5).【輔助】班級筆記型電腦、單槍投影機、數位相機之管理與維護。 

	網界博覽會
資訊小尖兵



	3.照陽
	 eq \o\ac(○,1).電腦教室〈三〉、 eq \o\ac(○,2).出入校園管理。 eq \o\ac(○,3).Vod推動、
 eq \o\ac(○,4).活動照片、影音 等光碟歸檔。
 eq \o\ac(○,5).維護四、五、六、科任之資訊設備、教師軟硬體問題、網路問題與該區財產盤點清查。

 eq \o\ac(○,6).班級筆記型電腦、單槍投影機、數位相機之管理與維護。

	VOD



	2.順得
	 eq \o\ac(○,1).電腦教室〈一〉、 eq \o\ac(○,2).學校網站網頁維護、更新、 eq \o\ac(○,3).網頁製作、管理與維護、 eq \o\ac(○,4).教師軟硬體問題、網路問題與該區財產盤點清查、 eq \o\ac(○,5).處理資訊相關公文、 eq \o\ac(○,6).辦理年度之資訊設備採購案、 eq \o\ac(○,7).辦理教育局交辦之資訊相關業務、 eq \o\ac(○,8).規劃校園整體網路之軟硬、管理電腦教室維護費，負責各類耗材之請購與分配、 eq \o\ac(○,9).負責教育局管理系統中本校的資料更新與維護統整、 eq \o\ac(○,10).管理電腦軟體程式、光碟資料及周邊設備、 eq \o\ac(○,11).辦理校內學生資訊競賽、分配與管理系統師工作、 eq \o\ac(○,12).資訊軟硬體之維護與申購、海報機之管理與維護、 eq \o\ac(○,13).管理廠商硬體、軟體廠商資料與合約、授權書、 eq \o\ac(○,14).支援教務處舉辦之活動 、 eq \o\ac(○,15).電子白板推動與資料彙整報告

	學校網站
資訊行政

	1.維珉
	 eq \o\ac(○,1).電腦教室〈四〉、 eq \o\ac(○,2).校務行政系統之更新管理與維護、
 eq \o\ac(○,3).監控全校病毒狀態、研究解毒。 eq \o\ac(○,4).Gmail Server、DNS 管理與維護、Firewall、FileServer、DHCP、無線網路閘道器、Moodle學習平台、網路電話閘道器建置與管理。

  eq \o\ac(○,5).週五資訊講師+資訊小尖兵協助主講
	主機系統
課程主講

	資訊領域共同事情
	
協助辦理資訊教育研習、協助電腦設備採購及驗收、資訊素養推動檢定、班級網頁評分、選書評定、Moodle素材收集、領域成果報告、期末問卷回收::::::::: ::::::::: 教師資訊素養研習授課教師，本校師生資訊教育的目標擬定及推動、支援其他資訊相關業務、   
	Moodle素材收集



       ◎ 簽名：
